รายละเอียดข้อมูลสำหรับบริการเขียน Resume และจดหมายแนะนำตัว
1. ชื่อ___________ นามสกุล____________________________________________

2. ที่อยู่ ___________________________________________________________
3. เบอร์ติดต่อ (ทั้งมือถือและบ้านถ้ามี) ________________________________________
4. อีเมล์ __________________________________________________________
5. รูปถ่าย (ถ้าไม่สะดวกไปแนบทีหลังเองได้)  ___________________________________

6. เป้าหมายในสาขาอาชีพ (ถ้ามี) ____________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________

7. ประวัติการศึกษา (ปีที่เริ่มถึงจบ / สถาบัน / คณะ/ ได้ปริญญาอะไร) *เกรดเฉลี่ย (ถ้าเป็นประโยชน์)
1. __________________________________________

2. __________________________________________

3. __________________________________________
8. ประวัติการทำงาน (ปีที่เริ่มถึงออก / ชื่อบริษัท / ตำแหน่ง / ลักษณะงานโดยละเอียด) *ถ้าไม่จำเป็น ไม่ควรมีปีที่เว้นว่างไม่มีข้อมูลนับตั้งแต่เรียนจบ
1. __________________________________________

2. __________________________________________

3. __________________________________________
9. การฝึกอบรมที่ผ่านมา (ถ้ามี)
1. __________________________________________

2. __________________________________________

3. __________________________________________
10. ทักษะ (เน้นที่เกี่ยวกับงาน)
1. __________________________________________

2. __________________________________________

3. __________________________________________

11. บุคคลอ้างอิง (ถ้ามี)
1. __________________________________________

2. __________________________________________

3. __________________________________________

12. ตำแหน่งงานที่ท่านต้องการสมัคร (ถ้ามี) ______________________________________

13. จุดดี จุดแข็งของท่าน เกี่ยวกับงานที่ต้องการสมัคร (ถ้ามี_____________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

14. ความต้องการส่วนตัว หรือข้อจำกัดที่ต้องการจะบอกผู้จ้างงานใหม่ (เช่นไม่ต้องการเดินทางไกล หรือต้องการงานที่ใช้ภาษามากๆ เป็นต้น)
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

15. อื่นๆ ที่ต้องการบอก เพื่อเป็นประโยชน์แก่ตัวท่าน 
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

